Styrelsen for internationell utveckling

SIDA

ARKIVBESKRIVNING

Styrelsen for internationell utveckling, Swedish International Development
Authority (SIDA) 4r ett centralt ambetsverk med uppgift att planera och
genomfora Sveriges direkta utvecklingssamarbete med u-linder. Statsmakterna
faststiller de politiska riktlinjerna for verksamheten och beslutar om anslagets
storlek.

SIDA inrdttades den 1 juli 1965 (SFS 1965:666). Samtidigt upplostes dess
foregangare Namden for Internationellt Bistind (NIB) som varit verksam sedan
1962. Gallande forordningar med instruktioner for SIDA #r daterade 2 juni 1988
(SFS 1988:531) med éndring (SFS 1992:270), samt instruktion for
bistdndskontorschef (SFS 1986:71).

Inom regeringen ansvarar bistindsministern vid utrikesdepartamentet for Sveriges
medverkan 1 det internationella utvecklingssamarbetet. SIDAs styrelse bestér av
12 ledamoter som utses av regeringen samt tvd personalforetridare. Ordforande 4r
generaldirektoren. Ovriga ledaméter representerar bl a politiska partier, fackliga
och ideella organisationer samt SIDAs personal.

SIDAs organisation bestod 1994 av sex avdelningar, elva byrder , sju sekretariat,
samt 16 bistdndskontor i samarbetslinderna. Avdelningarna dr geografiskt
indelade och utgoérs av fyra avdelningar med regionalt ansvar, en avdelning for
sektoransvar och en administrativ avdelning. Dessutom tillhandahdller SIDA
sekretariatfunktionen for Kvinnoradet for Internationellt bistdnd-Genderenheten.

For dessa av regeringen utsedda organ dr SIDA arkivbildare.

SIDA:s verksamhet kan delas upp i bistdndsverksamhet, informations- och
rekryteringsverksamhet inom det direkta utvecklingssamarbetet. De &vergripande
malen for bistdndsverksamheten har varit att bidra till:

resurstillvaxt, ekonomisk och social utjimning, ekonomisk och politisk
sjalvstindighet, demokratisk samhallsutveckling och framsynt hushéllning med
naturresurser samt omsorg om miljon.

Den 1 juli 1995 slds BITS, Sands-U-centrum, SAREC, SIDA och SwedeCorp
samman till en ny bistdindsmyndighet. Enligt regeringsbeslut blir namnet Sida,
Swedish International Development Coorperation Agency. P4 svenska blir det
Styrelsen for internationellt utvecklingssamarbete.



SIDAs arkiv:

SIDAs arkiv &r organiserat 1 ett centralarkiv och ett personarkiv. Till
centralarkivet hor ocksa bistandskontorens arkiv. Dérutéver finns decentraliserade
arkiv for inkdpsédrenden respektive ett for verifikationer.

SIDA anvdnder sig av ett skrivelsediarium kombinerat med en dossierplan.
Diarienummer plus dossierbeteckning och datum gor att varje handling blir unik.
Med anledning av den omorganisation som skedde i oktober 1971 har SIDAs
dossierplan omarbetas for att mer stimma 6verens med SIDAs verksamhet. En ny
dossierplan kom att gélla frén 1 juli 1972 och har varit gillande med
kompletteringar till juni 1995. Arkivet 4r fortecknat efter det allminna
arkivschemat enligt Riksarkivets normer. Arkivbestandet dr ca 5000 hyllmetrar
och forvaras pd den nya bistandsmyndighetens lokaler, Sveavigen 20 i Stockholm.

Fr o m 1986 &r diarieforingen datoriserad och den manuella registreringen med
sakregister upphérde. Aldre handlingar som ror bistdndsverksamheten t o m 1984
aterfinns pa mikrofilm.

Scokingangar i arkivet

Huvudarkivet omfattar bdde 6ppna och hemliga handlingar. Dossierplanen, diariet
och arkivforteckningen ar de vigledande dokumenten for att soka i arkivet.
Tillagg i dossierplanen har gjorts 16pande, framfor allt i projektforteckningsdelen.
De handlingar som &r daterade mellan juli och december 1965 4r ordnade efter
NIBs dossierplan i serien F 1AA. Direfter dr handlingarna ordnade i SIDAs
dossieplan fran 1 januari 1966 till 30 juni 1972, fortecknade i serien F 1AB.
Handlingarna from 1 juli 1972 t om 30 juni 1995 finns iserien F 1AC, F 1AD,
F 1AE respektive F 1AF ( avstillning 1985-1995). Bistdndskontoren har en
sarskild dossierplan och 4r egna arkivbildare efter ett beslut i oktober 1973.

SIDAs dossierplan har foljande huvudkapitel:

Administration

Bistdndsverksamhet

Internationella organisationer

Andra landers bistdndsverksamhet
Europeiska Unionens bistdndsverksamhet
Sammantréaden, féredragningslistor, protokoll
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Bilagor: Projektforteckning samarbete med linder
Projektforteckning samarbete med organisationer
Landforkortningar



Diarium

SIDA anvinder sedan 1 januari 1966 skrivelsediarium. Fram till 1986 fordes ett
sakregister som hjdlpmedel till huvuddiariet, dir diarieremsorna insorterades pé
dmne. Diarieremsorna har rod markering for inkommande handlingar och gron
markering for de utgdende skrivelserna. Remsomna #r sorterade i datumordning
efter dossier. Fr o m 1986 infordes ett datorbaserat diarieforingssytem, DIABAS.
Systemet tillater kombinationer av olika sékvillkor.

Arkivforteckning

Arkiviorteckningen 4r uppdelade i tva avstéllningsperioder. Den forsta mellan
1965-1984 och den andra perioden mellan 1985 och juni 1995
Arkivforteckningen foljer RA:s riktlinjer for forteckning. Handlingarna forvaras i
arkivkartonger och pi dessa anges bdde dossiernummer och seriesignum
respektive datum.

Viktiga ADB register inom verksamheten

SIDA har upprittat ett antal register i sin verksamhet under &rens lopp. De
viktigaste registren 1 arkivsammanhang &r:

DIABAS (diarieforingssystem)
Kandidatregister (personarkivet)

PIR lonesysytem (personalbyran)
Konsultregister (Juridiska sekretariatet)
Inkopsystemet SIMSON (inkopsbyran)
EA-systemet (ekonomi)

Avtalsregister (Juridiska sekretariatet)
Kontraktregister (Jurudiska sekretariatet)
ADB-inventarie (ekonomi)

Sokningangar som bildar egna serier:

Cl1 Huvuddiariet, manuellt

ClA Ingéende diarier

CI1B Utgéende diarier

C1C Sakregister till diariet

C2 Datoriserat diarium, DIABAS
D3A Arkivforteckning

D 3C Dossierplanforteckningar

Dossier 0,78 arkivverksamhet
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Personarkivet: Hir forvaras personakter 6ver SIDAs personal och personer
verksamma och/eller kvalificerade for u-landsuppdrag i ett aktivt register.
Registret 4r databaserat och finns pd ett sirskilt program det s k kandidatregistret.
I det passiva registret, forvaras akter 6ver personer som haft u-landsuppdrag samt
f d SIDA-anstillda. Alla personakter ar alfabetiskt ordnade och forvaras i
hangmappar.

Personarkivet overfors i sin helhet till den nya bistaindsmyndigheten Sida.

Verifikationsarkivet:  Innehéller verifikationer frdn ekonomibyr8n och
bistdndskontoren. Verifikationerna ar mikrofilmade och gallras efter 10 &r enligt
bokforingslagen.  Ovriga ekonomiadministrativa handlingar &terfinns i
huvudbestandet i centralarkivet.

Inkopsbyrdansarkiv: Den 1 januari 1974 decentraliserades inképsbyrans arkiv. En
sarskild ~arkivbildningsplan upprittades 1979. Av denna framgir nir
arkivhandlingarna skall levereras till centralarkivet och nir gallringen sker. Mellan
1992 och hosten 1994 har inkdpsbyran haft ett eget diarieforingssystem, direfter
har diarieforingen é&tergatt till centralarkivet.

Bistandskontorsarkiven: Hemsinda arkivhandlingar 4r fortecknade efter
bistdndskontorens egen dossierplan. Bestdndet utgérs av allménna handlingar inkl
diarier . Handlingarna ordnas och slutfortecknas av centralarkivet vilket ocksd
forvarar  dessa.  Enligt regeringsbeslut frdn 25 november 1993 skall
bistandskontoren integreras med svenska ambassaden i bistindslinderna. Detta
innebdr, att SIDA inte lingre dr arkivansvarig for bistdndsambassadernas arkiv,
utan ansvaret vilar pa UD.

Mikrofilm

SIDAs handlingar rérande bistdndsverksamhet t o m 1984 skall mikrofilmas. I ett
sarskilt filmprotokoll framgar var handlingarna aterfinns. En  mikrofilmsrulle
omfattar ca 5000 sidor text.

Inskrikningar i tillgingligheten genom sekretess

SIDA tillimpar de bestimmelser om tillhandahallande av allmin handling som
regleras i 2 kap i tryckfrihetsforordningen.

Vid undantag fran dessa bestimmelser stoder sig SIDA pa sekretesslagen, till ex.

- kap 2 § 1 vad giller Sveriges forhéllande till annan stat eller internationell
organisation,

- kap 6 § 2 i frdga om sluten upphandling.

- kap 7 § 11 vad avser intresse att skydda den enskildes personliga forhéllanden,

- kap 7 § 14 nir det kan antas att utlindsk medborgare riskerar skada eller men
om uppgifter om dennes forhallande till utlandsk stat t ex genom medlemskap i
befrieserérelse skulle réjas,



-kap § 11 vad giller att skydda den enskildes ekonomiska intresse. Sekretessen galler
uppgift om enskilds affirs- eller driftférhallande. En forutsittning for sekretessen r,

att det av sarskild anledning kan antas att ett réjande kan medfora skada for den
enskilde.

-kap 15 angdende skyldighet att registrera allminna handlingar samt uppgifter som
maste finnas 1 diarium.

Vid begéran att fa ta del av hemlig handling gors en sarskild provning. SIDAs hemliga
handlingar &r registrerade och fortecknade och forvaras atskilda.
Gallringsforeskrifter

Gallring sker efter géllande gallringsbeslut. Gallringsplan, gallringsbeslut samt

gallringsprotokoll aterfinns i bilagdelen av forteckningen. Vid gallring tillimpas RAs
gallringsforeskrifter géllande samtliga statliga myndigheter.
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