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Beskrivning av allmanna handlingar enligt 4 kap. 2 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
T4 kap. 2 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) st4lls f5ljande krav pé beskrivning av myndigheters allminna

handlingar. <md.m Bu\ﬁ&wwmﬁ ska upprétta en beskrivning som ger information om

1. myndighetens organisation och verksamhet i syfte att underlétta skande efter allminna handlingar,

register, forteckningar eller andra sékmedel till myndighetens allménna handlingar,

tekniska hjélpmedel som enskilda sjélva kan f2 anvinda hos myndigheten {&r att ta del av allménna handlingar,

vem hos myndigheten som kan l&mna nirmare upplysningar om myndighetens allménna handlingar, deras anvéndning och s6kmoiligheter,
vilka bestdimmelser om sekretess som myndigheten vanligen tillimpar pa uppgifter i sina handlingar,

uppgifter som myndigheten regelbundet hémtar fran eller limnar till andra samt hur och nir detta skez, och

myndighetens ratt till f6rsaljning av personuppgifter.
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I beskrivningen ska uppgifter utelimnas om det behdvs for att beskrivningen i §vriga delar ska kunna héllas tillgénglig for allmanheten.
Beskrivningen av lansréttens allménna handlingar nedan féljer numreringen i bestdmmelsen.

1. Se bilaga 1, Arkivbeskrivning for Lansrétten i Gteborg,.

2. Se tabellen nedan.

3. PC for allménheten med begrénsad tillgéng i1l uppgifterna i verksamhetsstédet Vera finns uppstalld i lansréttens entré. For sékningar i
system som inte finns tillgéngliga i allmé&nhetens PC och f&r aterstkning av handlingar i pappersform limnas hjalp av linsréttens personal.

4. Se tabellen nedan.

5. Som utgéngspunkt &r allménna handlingar hos lansrétten offentliga. Emellertid r handlingarna i vissa fall hemliga, d v s sekretess galler f6r
uppgifterna i handlingarna. Inom verksamheten tillimpas olika sekretessbestimmelser beroende pa vilka uppgifter det &r friga om. Féljande
bestdmmelser i offentlighets- och sekretesslagen &r av sirskilt intresse: 43 kap., 21 kap. 1 och 3 §§ och 26 kap. 1 § (sekretess i tvangsmal), 21 kap.5§
(sekretess i migrationsmal), 27 kap. 1 § (sekretess i skattemal) samt 28 kap. 1 -3 och5 §8§. (sekretess i bl. a. socialforsakringsmal).

For uppgifter om domstolens personal tillimpas vanligtvis 39 kap. 1-3 §§ offentlighets- och sekretesslagen samt 10 § offentlighets- och
sekretessftrordningen (2009:401).
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6. Se tabellen nedan.
7. Léansrétten har ingen rétt att sélja personuppgifter.

IT-system/forteckning Ansvarig pa domstolen Andamail med registret Uppgifter som registreras och  Anmirkning
pa vilket siitt uppgifterna
inhiimtas
Doris — Sveriges Dom- IT-ansvarig vid Tillhandahalla aktuell Kontaktuppgifter inhdmtas frén  Ar tillgingligt for samtliga dom-
stolars gemensamma lansrétten information till perso- AD (se nedan). E-postadresser  stolar och nimmnder anslutna Il
Intrandt nalen och lankar till laggs in av IT-ansvarig. Domnét samt f6r Domstolsverket.
administrativa sok-
system.
Innehaller &ven en
funktion dér man kan

stka efter medarbetare
i Sveriges Domstolar.

Lokalt intrant IT-ansvarig vid Tillhandahalla aktuell Uppgifter om namn, titel,
lansratten information om léns- avdelning och rotel, telefon-
réttens anstéllda och och mobilnummer for lans-

interna organisation. réttens anstéllda.
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Palasso — gemensamt
personal- och I6neadmi-
nistrativt system for
anstédllda inom Sveriges
Domstolar

Tur & Retur — gemensamt
resehanteringssystem f6r
anstillda inom Sveriges
Domstolar

Agresso,
leveranttrsreskontra —
del av gemensamt
ekonomisystem for
Sveriges Domstolar
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Lérisréttens personal-
och I6neadministra-
tOrer

Lansrattens ekonomi-
administratorer

Lansrattens ekonomi-
administratérer

Palasso anvinds som ett
systemsttd f6r egen-
rappottering av enklare
16nehindelser, 16neberik-

ning och personalstatistik.

Ett hjalpmedel for
resebestéllningar och
reserdkningar

Ett hjdlpmedel vid
bokféring, utbetalning av
leveranttrsfakturor samt
ersatining till innehavare
av F-gkattesedel samt
6vrig skattefri ersittning.
Till registret &r ocksa
knutet ett forsyster, KIM

Namn; adress, anstallnings-
uppgifter, personnummer:
Uppgifterna inhamtas av
l#risratten. Den enskilda
rapporterar vissa delar sjilv.

Vad som hor till anstéllningen
och resan. Grunduppgifter om
person inhémtas fran Palasso.
Den enskilda registrerar sjalv i
systemet.

I leveranttrsreskontran
registreras personer som
innehar F-skattsedel samt
personer som erhaller skattefri
ersatining, t.ex. vittnen.
Registrering sker av
plusgirokonito/bankgiro
och/eller namn och adress.
Uppgifter om nya leveraritdrer
samt bokféring av
utbetalningar registreras av
Domstolsverket eller lokalt vid
lénsratten. Andring av

befintliga uppgifter gors endast

av Domstolsverket.

Ar delvis tillgangligt 4ven for
Domstolsverket

Ar delvis tillgéngligt dven for
Domstolsverket

Ar delvis tillgangligt dven for
Domstolsverket
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Agresso,
personreskontra -
del av gemensamt
ekonomisystem for
Sveriges Domstolar

Lansrattens ekonomi-
administratorer

Agzresso, kundreskontra —  Lénsréttens ekonomi-
del av gemensamt administratorer
ekonomisystem for

Sveriges Domstolar

KIM — gemensamt system
for Sveriges

Domstolar £6r ﬁmumﬁ&bp.bm
av kostnader i mal

Lansrédttens ekonomi-
administratdrer

Ett hjalpmedel vid bok-
foring, utbetalning av
ersittmingar Hll upp-
dragstagare eller nérings-
idkare som saknar F-
skattsedel, underlag f6r
inbetalning av preliminér
skatt och sociala avgifter
samt framstéllan av
kontrolluppgifter.

Till registret 4r ocksa

knutet ett forsystem, KIM.

Ett hjalpmedel vid
fakturering, bevakning
samt eventuell
indrivning.

KIM anvinds i den
ddmande verksamheten.
Alla betalningar i ett
maél registreras forst i
KIM och f6rs sedan

over till Agresso for
bok{éring och utbetal~
ning,.

Olika typer av uppdragsagare
som anlitas inom Domstols-
verkets verksamhetsomrade och
for vilka staten &r arbetsgivare
enligt skattebetalningslagen
registreras med namn, adress
och personnummer. Uppgifter
om nya uppdragstagare samt
bokféring av arvoden registreras
av Domstolsverket eller lokalt
vid lansratten. Andring av
befintliga uppgifter gbrs endast
av Domstolsverket.

Ar delvis tillgangligt ven for
Domstolsverket

Namn och adress pa de Ar delvis tillgangligt &ven for

personer som faktureras Domstolsverket

Registrering sker av plus- Ar delvis tillgingligt dven for
girokonto/bankgirokonto Domstolsverket

och/eller namn och adress samt

vilken aktdrsroll den

registrerade har i malet.
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Active Directory (AD) — IT-ansvarig vid
gemensamt system f&r lansratten

Sveriges Domstolar

Vera — gemensamt Lansréttens registrator

malregistreringssytem f6r  samt IT-ansvarig
Sveriges Domstolar (ersatte
malhanteringssystemet

MAHS 2004)

ACTA — administrativt Lansrattens arkivarie
diarium

AD dr.den katalog dér alla Efternamn, férnamn, titel, _ Artillgingligt fr samtliga dom-
anvindarkonton som myndighet, avdelning, rum, stolar och ndmnder anslutna Il
anvands for attlogga iri pd -telefonnummer, mobiltelefon,  Domnat samt f6r Domstolsverket.
en dator finns lagrade. Till fax, e-post-adress, bestksadress,

ett anvindarkonto finns box, postnummer, postort,

flera attribut som t.ex. arbetsuppgift, specialistomrade,

telefonnummer, adress och fotografi. Lénsrétten ansvarar for

myndighetstillhrighet. informationen om varje

anvindare.
Vera anviands i lansratten i TLansriattens Hmmu..mﬁdm.ﬁOH kan yH ﬁﬁmmﬁmﬁmﬁ dven for
dess réttsskipande eller limna niarmare information om  Domstolsverket.

rattsvardande verksamhet. vilka .G.Hu.mumu..m._umH s0m Hmm.‘._.m.ﬂ.mHm,m.
Vid registrering av mal hamtas
uppgifter fran Skatteverkets
folkbokftringsregister, Registret finns
tillgAngligt f6r domstolen via Vera.

ACTA anvindsil&ns- Innehaller uppgifter som
rdtten i dess administra-  registrerats i administrativa
tiva drendehantering. drenden, bl a avsindare/

mottagare, diarie- och
dossiernummer, inkomstdatum
samt #rendemening.
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Register / forteckningar i

annan form
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Ansvarig pi domstolen

Andamal med registret

Uppgifter som registreras och
pa vilket sitt uppgifterna

inhimtas

Anmirkning

Arkivitrteckning

Dagbok

Partsregister till dombok

Register till det
administrativa diariet

Liansrittens arkivarie

Lansrattens arkivarie

Liansrattens arkivarie

Lansrattens arkivarie

En forteckning 6ver de
handlingar som bevaras
med hinvisning till
volymer (samlingar av
handlingar).

Hjalp for att kunna
aterstka akter och
avgbranden.

Hijlp for att kunma
aterstka akter och
avgodranden.

Hijélp for att kunna ater-
stka administrativa
handlingar.

Innehéller ett urval av
uppgifter som registrerats i
ett mal, bland annat parternas
namn, malnummer och
avgdrandedatum.

Innehaller partsuppgifter som
registrerats i Vera. Registret
finns dels i alfabetisk ordning,
dels i person-/organisations-
nummerordning,

Innehaller uppgifter om
administrativa drenden som
registrerats i ACTA. Registret
finns i diarienummerordning, i
dossiernummerordning samt i
alfabetisk ordning efter
avsidndare/mottagare.

Rapport som tas ut &rsvis pa papper
ur Vera.

Rapport som tas ut &rsvis pa papper
ur Vera.



